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Resumo

Formação Educacional

Experiência Profissional

Cursos Extracurriculares

EDIANE MENDES
Administrativo

Estado Civil: Casada
  Data de Nascimento: 29/06/1978 
Telefone: (81) 98828-7266
E-mail: edianemendessimes@gmail.com 
CNH: B
Endereço: Rua Trinta e Seis, 115, Maranguape 1, Paulista, PE.

Profissional dedicada, pontual e responsável. Facilidade de comunicação e 
satisfação em lhe dar com pessoas. Sempre em busca de novos desafios.

Administração (02/2009 - Concluído)
Faculdade Joaquim Nabuco

Fiori (11/2010 - 07/2015)
Assistente administrativo
Atuava nos processos administrativos, licitatórios das vendas para o governo e na 
entrega técnica dos veículos.

Correnorte Corretora de Seguros de Vida (06/2018 - 10/2021)
Assistente administrativo
Suporte aos corredores, recebimento de vendas, prospecção e atendimento de 
clientes, alimentação de sistema e planilhas de acompanhamento.

Prestta Consultoria em Seguros ltda (05/2022 - 07/2023)
Auxiliar de escritório
Suporte aos corretores, elaboração de contratos empresariais, prospecção e 
atendimento de clientes, cotações.

Pregões (02/2012 - Concluído)
Carga horária: 50
TCE - Tribunal de Contas do Estado

Gestão de Pessoas (05/2010 - Concluído)
Carga horária: 60 
FCAP



Habilidades

Informações Adicionais

Página 2 de 2

EDIANE MENDES

Pacote Office (Intermediário)

Disponibilidade para viagens


